Zatgcznik

do Zarzqdzenia Nr 101/2017
Wojta Gminy Korycin

z dnia 28.02.2017 r.

Zasady rozliczania kosztow podrézy zagranicznych uczniow

zorganizowanych w ramach Projektu ,,Teatr, Sztuka w Edukacji, Rozwdj Osobisty i Obywatelstwo

Europejskie”
w ramach Programu Erasmus+, Dziatanie 2: Partnerstwo strategiczne

§1

Naleznosci przystugujace na ucznia z tytutu podrézy zagraniczne;j

Z tytulu wyjazdu zagranicznego w ramach projektu uczniowi przystugu;ja:

1.

Diety w wysokosci 100% diety obowigzujacej dla docelowego panstwa podrdézy zagranicznej
przystugujacej pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej okreslonej w Rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013r. (z uwzglednieniem § 3 rozdzial I ust. 1 i 2) — dalej ,,dieta ucznia”,

Koszty:

1) przejazdéw i dojazdow,

2) noclegdéw (z wytaczeniem przypadku, o ktorym mowa w § 2 ust. 1),

3) inne wydatki zwigzane z realizacja dziatah np. polisa ubezpieczeniowa, wiza, bilety wstepu).

§2
Nocleg

Uczniowie wyjezdzajacy do szkoly partnerskiej zagranice w ramach Projektu ,,Teatr, Sztuka w
Edukacji, Rozwdj Osobisty i Obywatelstwo Europejskie” w ramach Programu Erasmus+, Dziatanie
2: Partnerstwo strategiczne, zgodnie z zaleceniem Komisji Europejskiej oraz Narodowej Agencji
powinni by¢ zakwaterowani u rodzin uczniéw uczeszczajacych do szkoty goszczacej, ktoéra zapewnia
catodzienne wyzywienie.

W przypadku braku mozliwosci zapewnienia zakwaterowania uczniom wyjezdzajagcym do szkoty
partnerskiej za granice w ramach Projektu ,Teatr, Sztuka w Edukacji, Rozw6j Osobisty i
Obywatelstwo Europejskie” w ramach Programu Erasmus+, Dziatanie 2: Partnerstwo Strategiczne,
mozliwym jest rozliczenie kosztéw noclegu w hotelu, pensjonacie itp. po kosztach rzeczywistych na
podstawie faktury/rachunku. W takim przypadku nalezy przedlozy¢ oswiadczenie szkoly goszczace;j
o braku zapewnionego zakwaterowania urodzin.

W razie nie przedtozenia faktury/rachunku za nocleg dopuszcza si¢ rozliczenie noclegu ryczattem w
wysokosci 25% limitu okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29

stycznia 2013 r. Ryczatt ten nie przystuguje za czas przejazdu.



§3
Diety

I. Przyznanie diety

1.

Dieta nie przystuguje uczniowi, ktéry ma zapewnione zakwaterowanie i calodzienne wyzywienie u
rodziny ucznia ucz¢szcezajacego do szkoty goszczace;.
W uzasadnionym przypadku, na podstawie o$wiadczenia opiekuna wyjazdu, gdy rodzina nie
zapewnia uczniowl pelnego lub czegsciowego wyzywienia mozliwym jest przyznanie uczniowi
diety. Dieta dla ucznia stanowi 100% wysokosci diety obowigzujacej dla docelowego panstwa
podrézy zagranicznej przystugujacej pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej okreslonej w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 1.
Uczniowi, ktéry otrzymuje u rodziny czesciowe wyzywienie przystuguje odpowiednio na:

1) $niadanie - 15% diety ucznia,

2) obiad - 30% diety ucznia,

3) kolacja - 30% diety ucznia,

4) inne wydatki - 25% diety ucznia.
Dieta przystuguje uczniowi, ktéry nie ma zapewnionego zakwaterowania i calodziennego

wyzywienia u rodziny ucznia szkoly goszczacej, w wysokosci okreslonej w §1 ust. 1.

II. Sposob obliczenia diety

Diete oblicza si¢ w nastepujacy sposob:

1. Za kazda dobe podrézy przystuguje dieta ucznia w petnej wysokosci.

2. Za niepetng dobe podrézy przystuguje:

1) do 8 godzin- 1/3 diety ucznia,
2) ponad 8 do 12 godzin- 1/2 diety ucznia,

3) ponad 12 godzin- dieta ucznia w petnej wysokosci.

§4

Koszty przejazdu ucznia

Koszty przejazdu obejmujg cen¢ biletu okreslonego $rodka transportu wraz z optatami dodatkowymi

z uwzglednieniem przystugujacej ulgi. Rozliczenie nastepuje po kosztach rzeczywistych na podstawie

faktury/rachunku.



1.

§5

Koszty dojazdu z dworca i do dworca oraz srodkami komunikacji miejscowej ucznia

Na pokrycie kosztéw dojazdu z dworca i do dworca kolejowego, autobusowego, portu lotniczego lub
morskiego uczniowi przystuguje ryczalt w wysokosci 1 diety ucznia w miejscowosci docelowej za
granicg ora kazdej innej miejscowosci, w ktorej uczen nocowat.
Na pokrycie kosztow dojazdu $rodkami komunikacji miejscowej uczniowi przystuguje ryczatt w
wysokosci 10% diety ucznia za kazdg rozpoczeta dobe pobytu w podrozy.
Ryczalty, o ktérym mowa w ust.1 1 2 niniejszego paragrafu, nie przystuguja, jezeli:

1) uczen odbywa podréz z nauczycielem samochodem (prywatnym lub stuzbowym),

2) strona zagraniczna zapewnia bezptatne dojazdy,

3) uczen nie ponosi kosztéw, na ktérych pokrycie przeznaczone s3 wymienione ryczatty.
Dopuszcza si¢ rozliczenie kosztéw dojazdu z dworca i do dworca oraz $rodkami komunikacji

miejscowej ucznia na podstawie faktury/rachunku/biletu.

§6

Dokumentacja

Nauczyciel/opiekun wyjazdu wypetnia, wyjezdzajacemu w ramach projektu uczniowi informacje o
podrozy zagranicznej ucznia, stanowigcg zalacznik nr 1 do niniejszych zasad rozliczania kosztow
podrézy zagranicznych ucznidw zorganizowanych w ramach Projektu,, Teatr, Sztuka w Edukacji,
Rozw¢j Osobisty 1 Obywatelstwo Europejskie” w ramach Programu Erasmus+, Dzialanie 2:
Partnerstwo strategiczne

Do 14 dni po powrocie z podrézy zagranicznej nalezy przedtozy¢ rozliczenie kosztow podrozy

zagranicznej ucznia wg zatacznika nr 2 wskazujac jednoczesnie rodzaj ponoszonych kosztow.

WOJT

Mirostaw Lech



Zatgcznik Nr 1

do zasad rozliczenia kosztow podrozy

zagranicznych uczniow zorganizowanych w ramach

Projektu ,, Teatr, Sztuka w Edukacji, Rozwdj Osobisty i Obywatelstwo Europejskie”

w ramach Programu Erasmus+, Dziatanie 2: Partnerstwo strategiczne

Informacja o podr6zy zagranicznej uczniow w ramach

Programu Erasmus+, Dziatanie 2: Partnerstwo strategiczne

1. IMIE I NAZWISKO UCZNIOW, ADRES ZAMIESZKANIA, NR PESEL:

5. DATA I GODZINY PRZEKROCZENIA GRANICY ORAZ PRZYJAZDU DO KRAJU/GODZINA

ODLOTU I PRZYLOTU/:
WYJAZD ... GODZ. ...
PRZYJAZD ..., GODZ. ..cciiiiiii
6. SRODKI KOMUNIKACJI: /TAM I POWROT/
..................... NAODCINKUZ ..........c.oeeeeee. DO Lo
..................... NAODCINKUZ ..........c.oeeeeee. DO Lo
..................... NAODCINKUZ ........c.cceeeeeeee.. DO oo

7. STRONA ZAGRANICZNA JAKO ZAPRASZAJACA:

_ ZAPEWNIA / NIE ZAPEWNIA ZAKWATEROWANIE DLA UCZNIA U RODZINY SZKOLY
GOSZCZACEJ*

- ZAPEWNIA / NIE ZAPEWNIA CALODZIENNE WYZYWIENIE DLA UCZNIA U RODZINY
UCZNIA SZKOLY GOSZCZACEJ*

. ZAPEWNIA / NIE ZAPEWNIA DOJAZDU Z DWORCA I DO DWORCA
KOLEJOWEGO/AUTOBUSOWEGO/ PORTU LOTNICZEGO/ PORTU MORSKIEGO*

- ZAPEWNIA / NIE ZAPEWNIA DOJAZDOW $SRODKAMI KOMUNIKACJI MIEJSCOWEJ PODCZAS
WIZYTY*



- ZAPEWNIA / NIE ZAPEWNIA POKRYCIE INNYCH WYDATKOW ZWIAZANYCH
REALIZACJA DZIAELAN tj.:
* niepotrzebne skresli¢

8. SZKOLA W RAMACH Programu Erasmus+, Dziatanie 2: Partnerstwo strategiczne POKRYWA:

PRZEJAZDY, KOSZTY NOCLEGU, DIETY UCZNIA, KOSZTY DOJAZDU I DOJAZDU
LOKALNYCH I INNE WYDATKI ZWIAZANE Z REALIZACJA DZIAEAN*

/IMIE I NAZWISKO NAUCZYCIELA- OPIEKUNA WYJAZDU/ /PODPIS NAUCZYCIELA-
OPIEKUNA WYJAZDU/

/MIEJSCOWOSC DATA/ /ZATWIERDZIE./

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 2

do zasad rozliczenia kosztow podrozy

zagranicznych uczniow zorganizowanych w ramach

Projektu ,, Teatr, Sztuka w Edukacji, Rozwdj Osobisty i Obywatelstwo Europejskie”

w ramach Programu Erasmus+, Dziatanie 2: Partnerstwo strategiczne

ROZLICZENIE KOSZTOW
PODROZY ZAGRANICZNEJ UCZNIOW
1. IMIE I NAZWISKO UCZNIOW:

4. POBYT ZAGRANICA TRWAL OGOLEM: .................. DOBY ................ GODZ
tj. OD DNIA /'WYJAZD/ ..., GODZ. ...l
DO DNIA /PRZYJAZD/ ...cccoiiiiiiiiiiiiinnnn. GODZ. ...

5. STRONA ZAGRANICZNA JAKO ZAPRASZAJACA POKRYLA:
- ZAKWATEROWANIE DLA UCZNIA U RODZINY UCZNIA SZKOLY GOSZCZACE]
TAK/NIE*
- CALODZIENNE WYZYWIENIE DLA UCZNIA U RODZINY UCZNIA SZKOLY
GOSZCZACEJ TAK/NIE*
- DOJAZDU Z DWORCA I DO DWORCA KOLEJOWEGO/AUTOBUSOWEGO/PORTU
LOTNICZEGO/ PORTU MORSKIEGO

TAK/NIE*
- DOJAZDOW SRODKAMI KOMUNIKACII MIEJSKIE] PODCZAS WIZYTY *
TAK/NIE*
- INNE WYDATKI ZWIAZANE Z REALIZACJA DZIAEAN tj.
.............................. TAK/NIE*
6. SZKOLA W RAMACH Programu Erasmus+, Dziatanie 2: Partnerstwo strategiczne
POKRYLA:



PRZEJAZDY, KOSZTY NOCLEGU, DIETY UCZNIA, KOSZTY DOJAZDU I DOJAZDOW
LOKALNYCH I INNE WYDATKI ZWIAZANE Z REALIZACJA DZIALAN, tj.

7. KOSZT UZYSKANIA WIZ

WIZADO ... KOSZT ..o
WIZADO ... KOSZT ..o

* niepotrzebne skresli¢

ROZLICZENIE KOSZTOW PODROZY UCZNIOW:

SRODKI KWOTA

WALUTA KWOTA WALUTA

DIETY UCZNIA

KOSZTY NOCLEG.

PRZEJAZDY

DOJAZDY

DOJAZDY KOM.
MIEJSCOWA

INNE WYDATKI

OGOLEM WYDAT.

ZALACZONO DO ROZLICZENIA:

/IMIE I NAZWISKO
NAUCZYCIELA- OPIEKUNA WYJAZDU/

ZATWIERDZAM NA KWOTE

(RWOta): ..o

(STOWNIE): oo

/SPRAWDZONO POD WZGLEDEM
MERYTORYCZNYM/

/SPRAWDZONO POD WZGLEDEM
FORMALNYM I RACHUNKOWYM/



