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Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2021 r., poz. 816).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika
2021 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu.

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r.
w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postegpowania administracyjnego.

WYMAGANE
WNIOSKI

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sklada si¢ w organie dowolnej gminy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiejw formie wypelnionego i podpisanego
wlasnorecznie przez wnioskodawce formularza.

Zasady skladania wnioski:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajaca petna zdolnos¢ do
czynnoS$ci prawnych
W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu
osobistego wniosek sktada rodzic, opiekun lub kurator.
Do zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego wymagana jest obecno$¢ osoby,
ktorej wniosek dotyczy. Wyjatek stanowig dzieci, ktére nie ukonczyty 5 roku zycia.
Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze zlozy¢ wniosek, o ktoérym
mowa w ust. 1, nie wezesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin.
W przypadku niemozno$ci ztozenia wniosku o wydanie dowodu z powodu choroby,
niepetnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonaé przeszkody, wnioskodawca
zawiadamia o tym organ gminy, ktory zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej
osoby, chyba, ze okolicznos$ci nie pozwalajg na przyjecie tego wniosku.
Podczas sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego pobiera si¢ odciski palcow od
osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego, z wylaczeniem osoby:

a) ktora nie ukonczyta 12 roku zycia,

b) od ktorej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskow

ktoregokolwiek z palcow (woéwczas dowod wydaje sie na 12 miesigcy)
€) od ktorej pobranie odciskow palcow jest fizycznie niemozliwe.

Zasady odbioru dowodu:

1.

2.

Dowdd osobisty odbiera si¢ osobiscie w organie gminy, w ktorym zostal zlozony
whniosek.
Dowdd osobisty osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera rodzic
albo opiekun, a dowod osobisty osoby posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci
prawnych odbiera osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo
kurator. Dowod osobisty moze réwniez odebra¢ rodzic, ktory nie sktadal wniosku o
wydanie dowodu osobistego.
Odbior dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci
prawnych lub posiadajacej ograniczona zdolno$¢ do czynno$ci prawnych wymaga
obecnosci tej osoby. Wyjatek stanowi dziecko, ktore:

a) nie ukonczyto 5 roku zycia;

b) ukonczylo 5 rok Zzycia i nie ukonczylo 12 rok zycia, jesli bylo obecne przy

sktadaniu wniosku.

Odbioru dowodu moze dokona¢ petlnomocnik sktadajac pelnomocnictwo szczegdlne
jezeli przyjecie wniosku o wydanie dowodu osobistego nastgpilo w miejscu pobytu
osoby, ktérej dowdd osobisty ma by¢ wydany Iub gdy po ztozeniu wniosku o wydanie
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dowodu nastgpity okolicznosci uniemozliwiajace osobisty odbior dokumentu.

5. Przy odbiorze dowodu osobistego przedktada si¢ dowod osobisty posiadany przez osobe,
ktorej wydano nowy dowdd osobisty.

6. Warstwa elektroniczna dowodu osobistego tj. ustalenie kodow PIN dla poszczegélnych
certyfikatow moze by¢ aktywowana wylacznie przez posiadacza dowodu osobistego.

7. Kod PUK moze by¢ odebrany jedynie przez posiadacza dowodu osobistego w urzgdzie
gminy, ktory wydat dowod.

Zobacz czym jest e-dowod: hitps://obywatel.gov.pl.

Wymagane dokumenty
Whniosek o wydanie dowodu osobistego.

WYMAGANE
ZALACZNIKI

Do wniosku 0 wydanie dowodu osobistego zalacza sie:
1) Aktualng 1 kolorowa fotografi¢ osoby, o wymiarach 35x45 mm, wykonang na papierze
fotograficznym, na jednolitym jasnym tle, majaca dobrg ostro$¢ i odwzorowujaca naturalny
kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do goérnej czesci barkow, tak aby
twarz zajmowata 70 — 80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice i
przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi
szktami, z otwartymi oczami nieprzestoni¢tymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i
zamknietymi ustami

Fotografia powinna by¢ wykonana nie wczes$niej niz 6 miesigcy przed dniem ztozenia
wniosku oraz spetniajgca wymagania okre§lone w art. 29 Ustawy o dowodach osobistych.

Przyklady prawidlowych i nieprawidlowych zdje¢ do dowodu:
https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu lub https://obywatel.gov.pl.

2) Fotografia zalaczona do wniosku o wydanie dowodu osobistego moze przedstawiaé osobe
w nakryciu glowy, jesli osoba ta:
a) przedstawi zaswiadczenie o przynaleznosci do kosciota lub innego zwigzku
wyznaniowego zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej,
b) uprawdopodobni, Ze taka potrzeba wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub
zaistniatego wypadku.
3) Fotografia zataczona do wniosku o wydanie dowodu osobistego moze przedstawia¢ osobg
w okularach z ciemnymi szktami, jesli osoba ta przedtozy:
a) orzeczenie o niepetnosprawno$ci osoby do 16 roku zycia z powodu wrodzonej lub
nabytej wady narzadu wzroku,
b) orzeczenie o stopniu niepetnosprawno$ci osoby, ktora ukonczyta 16 lat z powodu
wrodzonej lub nabytej wady wzroku.
4) Fotografia zatgczona do wniosku o wydanie dowodu osobistego nie musi spetniaé
wymogow okreslonych w art. 29 ust. 3 ustawy o dowodach osobistych (tj. naturalny wyraz
twarzy, zamkniete usta, twarz nieprzystonigta wlosami, widoczne brwi, oczy i Zrenice), w
przypadku osoby:
a) ktora nie ukonczyta 5 roku zycia,
b) posiada orzeczenie o niepelnosprawno$ci lub orzeczenie o stopniu
niepetlnosprawnosci,
c) ktorej stan zdrowia nie pozwala na spetnienie tych wymogow.

DOKUMENTY DO

» dotychczasowy dowod osobisty lub paszport;
» w przypadku osob, ktore nabyty obywatelstwo polskie — dokument podrézy lub inny

V. LAD dokument stwierdzajacy tozsamos¢,
WGLADU » na zadanie organu, w przypadku watpliwosci co do obywatelstwa osoby, ktorej ma by¢
wydany dowdd osobisty — dokument potwierdzajacy posiadanie obywatelstwa polskiego
V. OPLATY Dowody sg wydawane bezplatne.
TERMIN . . .
30 dni od daty ztozenia wniosku.
VI. ZALATWIENIA

SPRAWY

W szczegblnych przypadkach ww. termin moze by¢ krotszy lub dtuzszy.
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VIl ZA[MJ*EjR?ICI;ENIA ul. Knyszynska 2a, 16 - 140 Korycin
' tel. 857229197
S AL e-mail: sekretariat@korycin.pl
VII
GODZINY PRACY | Poniedziatek - pigtek w godz. 7% - 15%
IX. JZPRIOSITNA Urzad Gminy Korycin.
ODPOWIEDZIALNA
X TRYB Do Wojewody Podlaskiego za posrednictwem Wojta Gminy w terminie 14 dni od dnia
' ODWOLAWCZY otrzymania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego.
XI. OILAY 122 Bez optat
ODWOLANIE

Wszystkie dowody osobiste wydane dotychczas w oparciu o poprzednio obowigzujace
przepisy ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych,
zachowuja wazno$¢ do czasu uptywu termindw w nich zawartych lub do momentu zmiany
danych zawartych w dowodzie. Zmiana danych nie dotyczy jednak zmiany adresu
zameldowania. Nadal w obrocie prawnym pozostang dowody osobiste wydane bez
oznaczenia terminu ich waznosci (tzw. bezterminowe). Nie ma obowigzku wymiany tych
dokumentow.
Odmowa wydania dowodu osobistego
- odmawia sie wydania dowodu osobistego, jezeli fotografia zalgczona do wniosku nie
spetnia wymogow okreslonych w art. 29 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach
osobistych lub wnioskodawca sktada wniosek z naruszeniem innych przepisow ww. ustawy;
- odmowa wydania dowodu osobistego nastepuje w drodze decyzji administracyjnej, ktora
posiada rygor natychmiastowej wykonalnosci.
Od decyzji odmawiajacej wydania dowodu osobistego stuzy odwotanie do Wojewody
Podlaskiego, za posrednictwem Wojta Gminy Korycin, w ciagu 14 dni od daty doreczenia
rozstrzygnigcia organu | instancji.
- odwotanie od decyzji rozpatruje si¢ w terminie 14 dni od daty jego ztozenia.
Zgloszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego.
- Utrate lub uszkodzenie dowodu osobistego posiadacz dowodu osobistego powinien
niezwltocznie zglosi¢ osobiscie organowi dowolnej gminy, badz w formie dokumentu

Il UWAGI elektronicznego w organie gminy, ktory wydat dowod osobisty;

- posiadacz dowodu osobistego przebywajacy za granicg zgtasza utrate¢ dowolnej placéwce
konsularnej RP (osobiscie lub w formie pisemnej za pomoca poczty lub telefaksu);

- za posiadacza dowodu osobistego nieposiadajacego zdolnosci do czynnos$ci prawnych lub
posiadajacego ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych zgloszenia utraty lub
uszkodzenia dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator;

- utrate lub uszkodzenie zglasza si¢ na formularzu utraty lub uszkodzenia dowodu
osobistego (zalgcznik);

- osobie dokonujacej osobistego zgloszenia utraty lub uszkodzenie dowodu osobistego
wydaje si¢ nieodptatnie zas§wiadczenie, wazne do czasu wydania nowego dowodu
osobistego, nie dluzej jednak niz dwa miesigce;

- przy zgloszeniu utraty lub uszkodzenia w formie dokumentu elektronicznego lub za
granicg w formie pisemnej za pomocg poczty lub telefaksu ww. zaswiadczenie wydaje si¢ na
zadanie

- Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego moze dokonaé¢ pelnomocnik
sktadajac pelnomocnictwo szczegoélne do dokonania zgloszenia.

- dowdd osobisty uniewaznia si¢ z dniem zgloszenia jego utraty lub uszkodzenia.

Obowiazek wymiany dowodu osobistego

O wydanie nowego dowodu osobistego nalezy wystapi¢ w nastepujacych przypadkach:

- zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym;

- uplywu terminu waznosci dowodu;

- uptywu terminu zawieszenia dowodu;

- utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajacym lub
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uniemozliwiajacym identyfikacje jego posiadacza,

- zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku twarzy
zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym
identyfikacj¢ jego posiadacza;

- wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej;

- brak mozliwosci identyfikacji i uwierzytelnienia lub ztozenia podpisu osobistego (dot.
warstwy elektronicznej dowodu);

- brak certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego (dot.
warstwy elektronicznej dowodu);

- kradziezy tozsamo$ci,

- wymiana dowodu bez odciskow palcow;

- reklamacja;

- inny;

- przekazania do organu gminy lub do placéwki konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej przez
osobe trzecia znalezionego dowodu osobistego.

SPORZADZILA:

Jadwiga Zapolska




