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OPIS SYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH

Zabezpieczenie i ochrona danych

o dostep do systemu komputerowego powinien by¢ mozliwy jedynie dla oséb powotanych. W sieciach
komputerowych wymagane jest stworzenie uktadu kont i hasel, umozliwiajagcego kwalifikowany dostep do
poszczegolnych zasobow sieci. Oprogramowanie uzytkowe stosowanego programu potrafi rozpoznac

uzytkownikow i przypisa¢ im odpowiednie uprawnienia w zakresie dostgpu do poszczegdlnych funkcji.

e dodatkowo, istnieje mozliwo§¢ zdefiniowania wewnetrznego systemu hasel na potrzeby kazdego systemu,
mozliwego do wykorzystywania zar6wno na pojedynczych komputerach, nie chronionych przez zabezpieczenia
sieci komputerowych, jak tez jako uzupelienie zabezpieczen wynikajacych z instalacji sieci. Kazdy ze znanych
systemowi operatoréw posiada unikalny kod, rejestrowany podczas kazdej modyfikacji przez niego poszczegdlnych

zakresow danych.

e podczas wprowadzania i zmian danych oprogramowanie dba o poprawno$¢ i wzajemng spdjnos¢ podawanych
informacji. Szereg wartoéci posiada charakter stownikowy, zapisywany za pomoca odpowiednich kodow
wybieranych przez operatora z odpowiedniej, podpowiadanej przez program listy - zabezpiecza to przed wpisaniem
wartos$ci niepoprawnej, prowadzacej do btgdnego przetwarzania danych. Wprowadzenie niepoprawnej wartosci jest
natychmiast sygnalizowane stosownym komunikatem. Po wprowadzeniu lub zmianie danych uzytkownik ma
mozliwo$¢ ich wielokrotnej analizy przed dokonaniem ostatecznego zapisania do baz danych, a przed dokonaniem
zapisu kazda operacja moze zosta¢ porzucona bez dokonania jakichkolwiek zamian danych. Jednoczesnie przyjety
we wszystkich systemach unikalny sposob wewnetrznego przetwarzania danych ma za zadanie zapewnienia

wewnetrznej spojnoscei i integralnosci danych podczas ich przetwarzania.

e rownolegle z elektronicznym przetwarzaniem danych nalezy zadba¢ o sporzadzanie dokumentacji tej
dziatalnosci w postaci wydrukow. Oprogramowanie umozliwia tworzenie szerokiego zestawu wydrukéw danych,
zard6wno syntetycznych jak i analitycznych. Utworzenie niektérych jest wymagane (np. dzienniki obrotow, rejestry),

warto jednak przeanalizowac i inne zestawienia i wykonywac je choéby okresowo.

e zobowiazuje si¢ uzytkownika programu do regularnego robienia kopii zapasowych bazy danych.



Schematyczne powiazania i pola podstawowych tabel programu
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Schematy przetwarzania danych

Operacja KSIEGOWANIA DOKUMENTU:

Podaj: typ dokumentu, numer dokumentu (unikalny w obrebie typu dokumentu, nr
zewnetrzny dokumentu, daty dokumentu, operacji i ksiggowania i opcjonalnie date
zaplaty

Podaj konto Winien i Ma

Podaj opcjonalnie kontrahenta

Czy klasyfikacja?

Podaj klasyfikacje zgodng ze stownikiem, okresl czy jest (poza)budzetowa ,
typ zadania i zrodto

Czy zadanie?

Podaj numer zadania, ewentualnie zwigzanej z nim umowy

Podaj opis dekretacji ,kwotg brutto. Jezeli jest podana klasyfikacja, podaj informacyjnie j kwote VAT.

Nadaj zapisowi status niezatwierdzony
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Operacja WPROWADZANIE PLANU :

Podaj: Numer dokumentu, pozycje¢ , daty dokumentu i ksiggowania

Okresl, czy zapis dotyczy planu poczatkowego, zmniejszen, zwickszen oraz czy
jest to dochdd czy wydatek

I
Podaj klasyfikacje zgodna ze stownikiem, okresl czy jest (poza)budzetowa , typ
zadania i zrodto

Nadaj zapisowi status niezatwierdzony

Podaj tre$¢ dokumentu (uchwaty) , kwote .

Operacja ZATWIERDZANIE (wszelkich) DOKUMENTOW:

Wprowadzony dokument moze by¢ w dowolny sposob modyfikowany. Operacja zatwierdzania, przenosi dane z
dokumentu na konta ksiggi gtéwnej. Dokument zatwierdzony przenoszony jest do zbioru dokumentéw nie
podlegajacych dalszej edycji. Mozliwy jest tylko podglad dokumentu, bez mozliwosci dokonywania
jakichkolwiek zmian.

Operacja ZAMKNIECIA MIESIACA / ROKU
Uwaga: operacja zamknigcia miesigca grudnia jest operacja zamknigcia roku.
Powyzsza operacja jest dwu etapowa.
1. etap — zablokowanie, powodujacy blokad¢ mozliwosci dokonywania dalszych ksiggowan, z
mozliwo$cig programowego cofniecia operacji.
2. etap - zamkniecie, powodujacy nicodwracalng blokadg ksiggowan, bez mozliwosci dalszej modyfikacji.
Zamkniecie odbywa sie osobno dla kazdego rejestru w obrgbie roku.

Wit

Mirostaw Lech



