
Załącznik Nr 3  

do Zarządzenia Nr 6/2019 

Wójta Gminy Korycin 

z dnia 1 kwietnia 2019 r. 

 

Załącznik Nr 3  

do Instrukcji obiegu i kontroli  

dokumentów finansowo – księgowych w 

Urzędzie Gminy Korycin 

 

Wykaz osób upoważnionych do kontroli i akceptacji merytorycznej dokumentów. 
Lp. Imię i nazwisko Stanowisko 

służbowe 

Zakres odpowiedzialności Wzór 

podpisu 

1. Joanna Kulesa Sekretarz Gminy Rada Gminy; organizacja urzędu; 

wybory do Rady Gminy, Sejmu, Senatu, 

Parlamentu Europejskiego, Prezydenta 

RP i innych organów; referenda; biuletyn 

informacji publicznej; dane osobowe; 

informacje niejawne; organizacje 

pozarządowe. 

 

2. Grażyna Bajkowska Inspektor Oświata; działalność gospodarcza; 

zezwolenia na sprzedaż alkoholu; 

rozwój; rekreacja; sport; kultura, wnioski 

o dofinansowanie zadań ze środków 

unijnych i innych 

 

3. Elżbieta Tarachanowicz Kierownik GOPS  Gminny Program Rozwiązywania 

Problemów Alkoholowych i 

Przeciwdziałania Narkomanii 

 

4. Jadwiga Zapolska Kierownik USC USC; ewidencja ludności; dowody 

osobiste; sprawy obywatelskie; 

zarządzanie kryzysowe; kancelaria tajna; 

obronność i bezpieczeństwo; kadry; 

BHP; szkolenia; delegacje; archiwum 

zakładowe; czynności z zakresu prawa 

pracy wobec Wójta za wyjątkiem 

czynności zastrzeżonych do kompetencji 

Rady Gminy i Przewodniczącego Rady 

Gminy. 

 

5. 

 

 

Stanisław Kopciewski Inspektor Gospodarka nieruchomościami; 

gospodarka mieszkaniowa; gospodarka 

komunalna; gospodarka wodna; 

rolnictwo; ochrona środowiska, 

gospodarka odpadami 

 

6. Janusz Rak Inspektor Gospodarka przestrzenna; 

drogownictwo; energetyka; inwestycje; 

zamówienia publiczne; wodociągi; 

kanalizacja; telefonizacja; zabytki, 

monitoring 

 

7. Ewa Michnowicz Inspektor Sekretariat; materiały biurowe i 

kancelaryjne; prenumeraty; rejestr skarg 

i wniosków; korespondencja; Rada 

Gminy; promocja, zakupy do obsługi 

sprzętu informatycznego 

 

8. Robert Bielawski Inspektor OSP; rozliczenia dotyczące samochodu 

Mercedes VITO 

 

9. Helena Wynimko Inspektor Wymiar podatków i opłat  

10. Andrzej Waszczeniuk Skarbnik Sprawy związane z funkcjonowaniem 

referatu finansowego 

 

 

      WÓJT 

 

Mirosław Lech 


