,PROJEKT”
UCHWALA NR X/ /2015 RADY GMINY KORYCIN
z dnia 17 grudnia 2015 r.

w sprawie zapewnienia wspolnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finans6w publicznych

Na podstawie art. 10a pkt 1 i art. 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2015 r. poz. 1515 1 1890) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 3 1 ust.
4 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885,
9381 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146 1 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130,
1189, 1180, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854 i 1890) Rada Gminy Korycin uchwala, co
nastgpuje:

§ 1. Urzad Gminy Korycin jako jednostka obstugujaca bgdzie prowadzi¢ od 1 stycznia
2016 r. wspdlna obstuge finansowo — ksiggowa z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci
jednostek organizacyjnych Gminy Korycin, zaliczanych do sektora finanséw publicznych.

§ 2. 1. Jednostkami Obstugiwanymi przez Urzad Gminy Korycin b¢gda Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej i Przedszkole Samorzadowe w Korycinie.

2. Dyrektor / Kierownik Obstugiwanej Jednostki:
1) dokonuje aktualizacji dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci;

2) zatwierdza dowody ksiggowe, sprawozdania budzetowe 1 sprawozdania finansowe oraz
projekty 1 plany finansowe;

3) powierza obowiazki w zakresie prowadzenia rachunkowos$ci, wykonywania dyspozycji
srodkami  finansowymi, dokonywania wstgpnej kontroli zgodnoSci  operacji
gospodarczych i1 finansowych z planem finansowym, dokonywania wstgpnej kontroli
kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych 1
finansowych Skarbnikowi Gminy.

§ 3. 1. Urzegdowi Gminy Korycin powierza si¢ jako Jednostce Obslugujacej w ramach
wspolnej obstugi w calosci zadania z zakresu rachunkowosci 1 sprawozdawczos$ci Jednostek
Obstlugiwanych.

2. Obstuga finansowo — ksiggowa obejmuje w szczegdlnosci:

1) przygotowanie dla Dyrektora / Kierownika Jednostki Obstugiwanej materialow
niezbednych do opracowania planu finansowego jednostki;

2) aktualizowanie planu finansowego Jednostki Obslugiwanej oraz prowadzenie analizy
kosztow jednostkowych;

3) prowadzenie, zgodnie z ustawa o rachunkowos$ci, ksiag rachunkowych Jednostki
Obstugiwanej na podstawie zatwierdzonych przez Dyrektora / Kierownika Jednostki
Obstugiwanej dowodow ksiggowych;

4) naliczanie wynagrodzen, zasitkow 1 innych $wiadczen naleznych pracownikom
zatrudnionym w Jednostce Obslugiwanej, w tym wyptat §wiadczen z zakladowego
funduszu §wiadczen socjalnych;



5) rozliczanie podatku dochodowego od 0sob fizycznych i sktadek ZUS dla pracownikow
Jednostki Obstugiwanej;

6) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen dla celow emerytalno — rentowych
pracownikow Jednostki Obstugiwanej oraz do innych celéw na wniosek pracownika, w
porozumieniu z kadrami Jednostki Obstugiwanej;

7) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych Jednostki Obstugiwane;;

8) dokonywanie ptatnosci (przelewow) z rachunkéw bankowych Jednostki Obstugiwanej na
podstawie zatwierdzonych przez Dyrektora / Kierownika Jednostki Obstugiwanej
dokumentéw finansowo — ksiggowych;

9) koordynowanie prac zwiazanych z inwentaryzacja sktadnikow majatkowych Jednostki
Obslugiwanej;

10) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych Jednostki Obslugiwanej;

11) sprawowanie biezacej kontroli przestrzegania przez Jednostke Obslugiwana dyscypliny
budzetowe;.

3. Zadania gléwnego ksiggowego w zakresie dotyczacym obstugi finansowo -
ksiggowej Jednostki Obstugiwanej wykonuje Skarbnik Gminy przy udziale innych
pracownikow komorki ksiggowosci, zatrudnionych w Jednostce Obstugujace;.

§ 4. Wykonanie uchwatly powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem powzigcia.

Przewodniczacy Rady
Jozef Glinski



