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29/USC KARTA INFORMACYJNA 

NAZWA 
POSTĘPOWANIE ADMINISTRACYJNE W SPRAWIE 

ZAMELDOWANIA NA POBYT STAŁY LUB CZASOWY 

I. 
PODSTAWA 

PRAWNA 

 Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach 

osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze zm.)  

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks Postępowania Administracyjnego 

(Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.)  
 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 

225 poz. 1635)  

II. 
WYMAGANE 

WNIOSKI 

Wypełniony formularz wniosku „Zgłoszenie pobytu stałego’’ lub „Zgłoszenie 

pobytu czasowego ponad 3 miesiące”. Formularz dostępny na stanowisku pracy 

III. 
WYMAGANE 

ZAŁĄCZNIKI 
Brak 

IV. 
DOKUMENTY DO 

WGLĄDU 

 dowód osobisty  

 dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu mieszkalnego (umowa 

cywilno-prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna, 
orzeczenie sądu lub inny dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu) 

V. OPŁATY 

 od wydania decyzji – 10 zł, 

 opłatę skarbową należy uiścić w Urzędzie Gminy  lub na rachunek Urzędu 
Gminy Korycin Nr 44  8077  0000 0000 0101 2000 0010 Bank Spółdzielczy 

w Korycinie z chwilą złożenia wniosku. Dowód opłaty skarbowej należy 

załączyć do wniosku. 

VI. 

TERMIN 

ZAŁATWIENIA 

SPRAWY 

 1 miesiąc  

 2 miesiące w sprawach szczególnie skomplikowanych 

VII. 

MIEJSCE 

ZAŁATWIENIA 

SPRAWY 

Urząd Stanu Cywilnego, pok. nr 5 

ul. Knyszyńska 2a 

16 - 140 Korycin 
tel. 85 722 91 97 

e-mail: korycin@kki.net.pl 

VIII. GODZINY PRACY Poniedziałek – piątek w godz. 7
30  - 15

30
 

IX. 
JEDNOSTKA 

ODPOWIEDZIALNA 
Urząd Stanu Cywilnego. 

X. 
TRYB 

ODWOŁAWCZY 

Odwołanie wnosi się do Wojewody Podlaskiego za pośrednictwem Wójta 

Gminy w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji 

XI. 
OPŁATY ZA 

ODWOŁANIE 
Brak opłat. 

XII. UWAGI 

 Postępowanie w sprawie zameldowania na pobyt stały lub czasowy 
prowadzone jest w przypadku:  

 braku potwierdzenia na formularzu meldunkowym faktu pobytu w lokalu 

przez właściciela lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu  
 braku dokumentu potwierdzającego tytuł prawny do lokalu.  

SPORZĄDZIŁA: Jadwiga Zapolska 

 

 

http://www.korycin.pl/
mailto:korycin@kki.net.pl
mailto:korycin@kki.net.pl

